
やまゆり　新予約システム　当選後の利用確定　操作ガイド パソコン画面を中心に解説（スマートフォン用に補足説明）

①　抽選日（毎月１６日）に

　当落結果を知らせるメール

　が届きます。

　※当選された方は利用確定

　　しないと予約完了しません。

　　ご注意ください。

②　やまゆりホームページを

　　立ち上げます。

③　開いたトップページにある

　「予約システム入口」を押します。

※スマートフォンの場合は、

　右上にある ≡「メニュー」を一度

　押していただくと表示されます。

■パソコンの場合

④　予約システム画面が開きます。

　左上の表示は「ゲスト様」です。

　メニューからログインを選びます。

⑤　団体の登録番号とパスワード

　　を入力して、ログインボタンを

　　押して「ログイン」します。

⑥　左上の「ゲスト」が団体の

　　連絡者の名前になったことを

　　確認してください。

⑦　メニューバーの真ん中にある

　　「抽選情報」を選びます。

⑧　「抽選申込」のタブが選ば

　　れた画面が表示されます。

　　一番右の「当選利用確認」

　　タブを選びます。

※「利用確定」処理は必ず実施してください。

手順は以下の通りです。

①利用者画面にログインし、メニューの「抽選情報」を選びます。

②一番右にある「当選利用確認」タブを選びます。

③「未確認リスト」「確認済みリスト」のタブが表示されます。

「未確認リスト」を選んで、個々に「利用する」「利用しない」

を登録してください。

受付情報と

【ご注意】の間に注記あり

⇒以下で詳細手順を説明します

このボタンを押す

ログインを選ぶ

登録番号(9桁)と

パスワードを入力
ログインボタンを押す

抽選情報を選ぶ

団体の連絡者である

ことを確認する

抽選利用確認を選ぶ



⑨　下方に「未確認リスト」が

　　表示されるので、１件ずつ

　　「利用する」「利用しない」を

　　登録して、確定させます。

　　未確認がなくなるまで処理を

　　してください。　★重要★

　　確認した予約は、隣にある

　　「確認済みリスト」で確認を

　　することができます。

⑩　利用確認を行うと、１件ずつ

　　「当選利用確認完了のご案内」というメールがシステムから届きます。

⑪　備品予約を追加する必要がない場合は「ログアウト」して終了します。

　　備品予約を追加する場合は、このあとのガイドを参照して行ってください。

■スマホの場合

④（下図Ａ）　予約システム画面が立上ります。パソコンメニューの左部分が表示されるので、「スマホ」を選びます。

   （下図B）　右上の「≡」マークを選んでメニューを表示させます。

   （下図C）　メニューから「ログイン」を選びます。

⑤（下図D）　団体の登録番号とパスワードを入力して「ログイン」を押します。

⑥（下図E）　団体の連絡者の名前が表示されていることを確認し、右上の「≡」マークを再び選びます。

⑦（下図F）　メニューから「抽選情報」を選びます。

⑧（下図G）　「抽選申込」のタブが選ばれた画面が表示されます。一番右の「当選利用確認」タブを選びます。

⑨（下図H）　下方に「未確認リスト」が表示されるので、1件ずつ「利用する」「利用しない」を登録して確定させます。

⑩⑪　パソコンの場合と同様です。

＜図Ａ＞　　 ＜図Ｂ＞　　 　　＜図D＞ 　＜図F＞ ＜図H＞

＜図Ｃ＞　　 　　＜図E＞ 　＜図G＞

実際には当選した申込がすべて表示されます。
システムから届く

メールの例

未確認がなくなり、

備品予約の追加が不要

ならばログアウト

「スマホ」を選ぶ

「≡」を選ぶ

登録番号(9桁)と

パスワードを入力

ログインを押す

「≡」を選ぶ

「ログイン」

を選ぶ

「抽選情報」

を選ぶ

抽選利用確認を選ぶ

実際には当選した申込

がすべて表示されます。

未確認がなく、

備品予約の追加が

不要ならば

「≡」からログアウト



やまゆり　新予約システム　当選後の備品予約　操作ガイド パソコン画面を中心に解説（スマートフォン用に補足説明）

①　団体の登録番号とパスワード

　　を入力して、ログインボタンを

　　押して「ログイン」します。

　　※ログイン済みの場合は

　　　　そのまま③に進みます。

②　左上の「ゲスト」が団体の

　　連絡者の名前になっている

　　ことを確認してください。

③　メニューバーの右側にある

　　「お客様情報」を選びます。

④　画面が変わり、「登録情報」

　　が表示されるので、一番右の

　　「ご予約状況」を選びます。

⑤　画面に「ご予約分」のリスト

　　が表示されるので、備品の

　　予約をしたい貸室予約の

　　「詳細を見る」を選ぶと

　　画面が変わります。

⑥　選んだ貸室予約の詳細が

　　表示されます。

　　下にボタンが３つ表示される

　　ので、一番右の「備品予約」

　　を押します。

　　押すと、備品リストが表示

　　されます。

⑦　備品リストを見て、予約したい

　　備品にチェックをつけます。

　　右の例では、

　　・アップライトピアノ

　　・天吊りプロジェクター

　　　　　　（＋スクリーン）

　　・マイク＆スピーカー

　　を選択しました。

⑧　備品の選択が終わったら、

　　下の「備品変更追加」ボタン

　　を押します。

登録番号(9桁)と

パスワードを入力
ログインボタンを押す

お客様情報を選ぶ

団体の連絡者である

ことを確認する

「ご予約状況」を選ぶ

「詳細を見る」を選ぶと

画面が変わる

「備品予約」を押すと

備品リストが表示される

予約したい備品にチェックを

付ける。 今回は、以下を選択

・アップライトピアノ

・天吊りプロジェクター

・マイク＆スピーカー

「備品変更追加」を押す

※スマホの場合：

メニュー選択するには

右上の「≡」マークを

押して表示させて

から選択してください。



⑨　前の画面で選択した備品が

　　表示され、数量の調整も

　　できます。

⑩　備品料金の表示がなくても

　　備品の種類と数量が希望の

　　通りならば、「最終確認」を

　　押します。

⑪　備品毎の料金と備品料金

　　合計が表示された画面が

　　出てくるので、確認して決定

　　する場合に「変更する」を

　　押します。

⑫　「ご予約が完了しました」の

　　通知が出て予約完了です。

　　※⑤の「ご予約状況」の画面

　　に戻って、備品予約を追加

　　した貸室予約を見ると、備品

　　料金が追加されているので

　　念のため確認しておきます。

★通常予約期間になってから

　備品予約を追加いただいても

　構いません。

追加された備品が表示され、数量も調整できる。

「最終確認」を押す

備品毎の料金と備品料金合計が表示されるので、

認識と合っていることを確認する。

決定する場合、

「変更する」を押す

この画面例では、備品毎と合計の料金金額が消えて

いますが、皆様の画面では表示されているはずです。


